Zékladna skola Makov, rozp. org.,
Makov 264, 023 56 Makov

ROKOVACI PORIADOK
PEDAGOGICKEJ RADY

V Makove dna 09. 09. 2011 Mgr. Milan Petrovic
riaditel’ Skoly



Uvodné ustanovenia

Pedagogick radu zriad'uje riaditel’ ZS na zaklade § 9 odst. 5 smernice M3aV SR &.
7496/1985-20 0 zakladnej skole v zneni neskorSich predpisov.

Rokovaci poriadok pedagogickej rady (d’alej PR) upravuje postup pri priprave, rokovani,
prijimani opatreni a kontrole ich plnenia.

C1.2
Postavenie a poslanie pedagogickej rady skoly

1. PR skoly je poradnym orgdnom riaditel’a Skoly.
2.PR patria kompetencie vymedzené zikonom, vyhlaskami a smernicami MS SR,
organiza¢nym poriadkom Skoly a Statutom, ktoré vydava riaditel’ Skoly.
3. Clenom PR je kazdy pedagogicky zamestnanec $koly.
4. Za c¢innost’ PR Skoly zodpoveda riaditel’ Skoly. Zasadnutie PR zvoldva a riadi zastupkyna
riaditel’a Skoly.
5. PR sa stretava najmenej 5-krat v Skolskom roku.
6. Pedagogicka rada:
a) schval'uje skolsky vzdelavaci program,
b) prerokuva plan prace Skoly a hodnoti jeho plnenie,
¢) schvaluje spravu o vychovno-vzdelavacej ¢innosti, jej vysledkoch a podmienkach
Skoly za skolsky rok,
d) hodnoti vysledky vychovno - vzdelavacej Cinnosti za kazdé klasifikacné obdobie
Skolského roka a za cely Skolsky rok,
e) rokuje o vychovnych opatreniach ulozenych riaditelom Skoly,
f) rokuje o ndvrhoch na pochvaly a ocenenia Ziakov,
g) rokuje o organizécii vyucovania,
h) rokuje o vntitornom poriadku $koly a Skolskom poriadku
ch) rokuje o navrhoch a otdzkach, ktoré jej predlozi riaditel’ skoly, resp. ktorykol'vek
jej Clen.
1)schvaluje spdsob hodnotenia v zmysle Metodického pokynu ¢&. 22/2011 na
hodnotenie ziakov ZS

C13
Prava a povinnosti ¢lenov pedagogickej rady

1. Clen pedagogickej rady md prdvo

a) podielat’ sa na priprave rokovania PR,

b) navrhovat’ program rokovania PR podl’a ¢lanku 4, bod 7),

c) vznasat’ otazky a vyjadrovat’ sa ku vSetkym prerokiivanym bodom programu PR,

d) oboznamovat ucastnikov PR o svojich poznatkoch, skisenostiach z vychovy a vzdelavania
ziakov,

e) navrhovat’ pripomienky, odporucania, zavery a opatrenia,

f) hlasovat’ o predkladanych névrhoch.

2. Povinnost’ou ¢lena pedagogickej rady je:
a) zucasthovat’ sa na rokovani PR,
b) plnit’ zavery a tlohy prijaté na zasadnuti PR



Cl4
Priprava na rokovanie pedagogickej rady

1. Rokovanie PR pripravuje vedenie Skoly v suc¢innosti s vedicimi predmetovych komisii a
metodickych zdruzeni Skoly na zéklade planu prace PR, aktualnych uloh skoly.

2. Riadne rokovanie sa uskuto¢nuje podl'a harmonogramu zasadnuti PR uvedeného v plane
prace Skoly. V odévodnenych pripadoch ma riaditel’ Skoly pravo predlozit’ termin PR.

3. Mimoriadne rokovanie zvolava riaditel’ skoly podl'a potreby alebo vzdy, ak to navrhne 1/5
¢lenov pedagogického zboru.

3. O programe rokovania su pedagogicki zamestnanci oboznameni (najmenej 3 dni) vopred.

4. Dokumenty vopred vyziadané ktorymkol'vek ¢lenom PR musia mat pisomnu alebo
elektronickii formu a musia byt ¢lenom PR spristupnené najneskoér v denn konania PR
najmenej 6 hodin pred jej zacatim.

ClL5
Rokovanie pedagogickej rady

1. PR sa pri svojom rokovani riadi planom svojej ¢innosti, ktory je si¢ast'ou planu prace Skoly
na Skolsky rok.

2. Neucast’ a predc¢asny odchod zo zasadnutia sa ospravedliiuje zasadne pred rokovanim,
vynimocne dodatocne.

3. Na uvod oboznami zastupkyna riaditela Skoly ucastnikov s vysledkami prezentacie
(zistenie uzndSaniaschopnosti PR), programom, ktory predlozi na doplnenie, schvalenie
¢lenom PR a ur¢i zapisovatela a overovatel’a.

4. Zastupkyna riaditel'a Skoly vykona kontrolu plnenia uzneseni a zadanych tloh z poslednej
PR.

4.Prizvani hostia vstupuju do rokovania na zaklade tstneho poziadania.

5. Do diskusie sa Clenovia a ostatni prizvani hostia hlasia zdvihnutim ruky, slovo im udel'uje
zastupkyna riaditel’a Skoly podla poradia, v akom sa hlasili.

5. Utastnici rokovania nesmi rusit’ vystupenie iného diskutujiiceho, ak mu bolo udelené slovo
v jeho prejave, vo vynimo¢nom pripade najmi ak sa vyrazne vzdialil od témy rokovania, ho
najprv zastupkyna riaditel’a Skoly upozorni, az potom mu odoberie slovo.

6. Navrh na ukoncenie diskusie moze podat’ kazdy ¢len PR.

CL6
Prijimanie uzneseni pedagogickou radou

1. PR je schopnd uznésat’ sa, ak su na nej pritomné aspon 2/3 ¢lenov PR.

2. Rozhodnutia sa prijimaji hlasovanim, ktoré moze byt verejné (zdvihnutim ruky) alebo
tajné. PR mdze nadpolovicnou vicsinou pritomnych ¢lenov rozhodnut, ze hlasovanie ku
konkrétnemu bodu bude tajné. Hlasy pri tajnom hlasovani spocitaji traja schvaleni ¢lenovia
PR.

3. Hlasovacie pravo maju iba pedagogicki zamestnanci, ktori st osobne pritomni na rokovani
pedagogickej rady (s hlasom rozhodujucim), nepripustné je hlasovanie v zastupeni.

4. Prizvani hostia sa hlasovania nezuc¢astiuju.

5. V pripade pozmenujuceho navrhu sa hlasuje o kazdom navrhu, vratane

povodného navrhu.

6. Uznesenie PR je platné, ak zan hlasuje nadpolovicna vacsSina celkového poctu pritomnych
¢lenov.

7. Vykon uznesenia PR je pozastaveny, ak je uznesenie v rozpore s legislativnymi predpismi.
8. Uznesenie PR sa zverejni na oznamovacej tabuli v priestoroch zborovne.



9. Clenovia PR, ktori neboli pritomni na jej rokovani, st povinni oboznamit’ sa
s obsahom rokovania a jeho zavermi, o potvrdia svojim podpisom v zapise z PR.
10.Za zépis z rokovania je zodpovedny zapisovatel’ ur¢eny predsedajucim schodze.

Cl.7
Zapisnica z rokovania pedagogickej rady

1. Za spravnost’ a objektivnost’ zapisnice z rokovania PR je zodpovedny zapisovatel. Za
spravnu formulaciu uzneseni, zaverov a odporacani je zodpovedny riaditel’ Skoly. Overovatel
zapisnice zodpoveda za to, ze si v zazname uvedené vsetky predlozené navrhy a pripomienky
¢lenov PR a prizvanych hosti.
2. Zapisnica zrokovania sa zaznamenava elektronicky do pocitaca v dokumente
S ocislovanymi stranami, strany z pocitaca su riadne ocislované a posledna je opeciatkovana.
3. Zapisnica z rokovania PR obsahuje:

1. datum rokovania

2. program rokovania

3. vysledok hlasovania o programe a jeho doplneni

4. struény a vystizny zaznam preroktvanych otazok

5. struény zaznam diskusie — menovite

6. vysledky rokovania — hlasovania 0 navrhoch zaverov

7. schvélené uznesenia, zavery a odporucania z rokovania PR

8. meno a podpis zapisovatel'a a overovatel'a zapisnice

9. podpis riaditel’a Skoly a peéiatku Skoly
10. podpis zamestnanca, ktory nebol pritomny na rokovani PR a dodato¢ne sa oboznamil

SO zapisnicou
11. prezenénu listinu v8etkych pritomnych, v pripade prizvanych aj s uvedenim institacie,

ktoru zastupuju
12. prilohy s informaciami rozsiahleho alebo zdvazného charakteru

4. Zapisnicu z rokovania PR vyhotovi zapisovatel do 3 pracovnych dni od konania PR,
overovatel ju overi do 5 pracovnych dni od predloZenia.

5. Zapisnica zrokovania PR je pristupna k nahliadnutiu kazdému pedagogickému
zamestnancovi na poZiadanie v riaditelni Skoly.

6. Zapis z rokovania patri medzi zdkladni dokumentéciu skoly, archivuje sa podl'a ustanoveni
spisového a skartacného poriadku Skoly.

CL8
Zaverecné ustanovenie
1. Zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku prerokuva PR, schval'uje riaditel’ Skoly.
2. Rokovaci poriadok PR je zverejneny v zborovni Skoly a na webovej stranke skoly.
3. Tymto rokovacim poriadkom PR sa zruSuje doteraz platny rokovaci poriadok PR.
4. Tento rokovaci poriadok bol prerokovany PR dina 20.09.2011
5. Rokovaci poriadok nadobudol u¢innost’ dia 20.09.2011

V Makove 09.09. 2011
Mgr. Milan Petrovic¢
riaditel’ Skoly



